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KONYVTARHASZNALATI SZABALYZAT

I. Altalanos rendelkezések
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A konyvtar latogatdsa — valamennyi konyvtarhasznalo érdekében — csak megfeleld
oltozékben €s az alapveté higiénids szabdlyok betartdsaval lehetséges. Zavardan
hidnyos 6ltozék, piszkos és blizds megjelenés esetén a konyvtar személyzete felkérheti
az érintett latogatot a tavozasra.

A konyvtar kiszolgald helyiségeibe téskat, kabdtot bevinni tilos. Allomanyvédelmi
szempontbol az el6térben elhelyezett fogas hasznélata kotelezd. A ruhakban,
taskakban hagyott értékekért a konyvtar felel6sséget nem vallal.

Az olvaséterekben étkezni és mobiltelefont hasznalni tilos.

Dohanyzassal kapcsolatban a hatalyos rendelkezéseket kell betartani.

A dokumentumok ¢és hasznalati targyak épségét meg kell dvni.

A konyvtar teriiletén hirdetések, kozlemények csak az intézmény igazgatdjanak
engedélyével rakhatok ki.

A konyvtar rendjét tobbszoér megszegd, a hasznalat szabdlyait be nem tartd olvasotol a
szolgaltatdsok ideiglenesen vagy véglegesen megvonhatok.

A latogatok reklamacidikkal, javaslataikkal felkereshetik az olvasoszolgalat vezetdjét,
vagy az intézmény igazgatdjat.

I1. A konyvtarhasznalé jogai-és a konvvtarhasznalat feltételei

A konyvtarat hasznalhatja minden magyar és kiilfoldi allampolgar, aki a konyvtarhasznalat
feltételeinek megfelel és a jelen szabélyzat rendelkezéseit magara nézve kotelez6nek ismeri
el. A kényvtarhasznalo jogosult a kényvtar barmely szolgaltatasanak igénybevételére, egy
részére ingyenesen, mas részére beiratkozasi dij, illetve térités ellenében.

1. A kinyvtirhasznalot ingyenesen illetik meg az alabbi alapszolgiltatisok:
a) akonyvtarlatogatas,
b) a konyvtar altal kijelslt gyijteményrészek helyben hasznélata,
c) az allomanyfeltar6 eszkozok hasznélata,
d) informacid a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol.
A konyvtar az ingyenes szolgaltatdsokat igénybe vevd kényvtarhasznalonak
ugyanazon személyes adatait regisztralhatja, mint a beiratkozott olvasdk
esetében.

2. A konyvtar egyéb szolgéltatasai beiratkozasi dij ellenében vehet6k igénybe,
melynek mértékérdl a fenntartd dont a térvényi eldirasoknak betartasaval.

3. A fénymasolas, a faxkiildés, szkennelés, lamindlds, spirdlozds térités
ellenében vehetok igénybe, melyek dijait a dijtablazat tartalmazza.



Beiratkozaisi dij ellenében nyujtott szolgaltatisok:

a) konyvkolesonzés,

b) folydiratkslesdnzés,

¢) szamitogép hasznalat,

d) konyvtarkozi kolesonzés, melynek aktualis feltételeirdl a konyvtaros ad
felvilagositast.

A beiratkozashoz sziikséges adatok

A kényvtarhaszndld beiratkozashoz a kovetkezd személyes adatait kiteles kozolni
¢s igazolni: természetes személyazonosité adatok, lakcime (1997. évi CXL. tv
alapjan). A konyvtar a személyes adatok védelmérdl az erre vonatkozo
jogszabalyok szerint kételes gondoskodni.

A 14 €ven aluliaknak a fentieken kiviil kételez6 a sziilé (gondviseld) nyilatkozata
is a beiratkozashoz.

A személyes adatokban bekovetkezett valtozdsokat a konyvtarhasznald koteles
bejelenteni.

A konyvtarhasznalé beiratkozaskor olvasdjegyet kap, melyet minden naptari évben
¢rvényesiteni kell. Az olvasdjegy elvesztését azonnal be kell jelenteni, mert az
olvasojegyre kikolesonzott dokumentumokért az olvaséjegy tulajdonosa felel. Az
olvasdjegy masra at nem ruhazhato.

Ha az olvasé tagsagat megsziinteti, olvaséjegyét le kell adnia, adatait pedig t6rdlni
kell a nyilvantartasbol.

II1. A kolesonzés szabalyai

a) Konyvtari dokumentumokat csak érvényes olvasdjeggyel lehet kdlesondzni.

b) Egy alkalommal legfeljebb 5 kétet kileséndzhetd.

¢) Kblestndzni csak a tartozasok (dokumentum, késedelmi dij stb.) rendezése
utan lehet.

d) A dokumentum kolcsénzését az olvasd aldirasaval igazolja, a lejarat datuma
mellett.

e) A kolcsonzés idbtartama a kolesdnzés napjatol szamitott 20 munkanap, A
hataridd lejarta utdn egy hét tiirelmi idé all rendelkezésre, ezt kovetden harom
felszolitast kiild ki a konyvtaros. A késedelmi dijakat e szabalyzat melléklete
tartalmazza. Harom felszolitas utan a kovetelés jogi Gton a birdsagi
végrehajtasrol szol6 1994. évi LIIL. Torvény alapjan érvényesithetd.

f) Hosszabbitas: indokolt esetben lejarati idén beliil legfeljebb kétszer lehetséges
személyesen, telefonon vagy elektronikus tton, ha a dokumentumot més nem
keresi. Nem hosszabbithato lejart hataridejli, vagy el6jegyzett konyv és a
kotelezd olvasmanyok meghatarozott kére.

g) Elbjegyzés: Kérhetd eldjegyzés s konyvtar alloméanyédba tartozd, masok altal
kikolesonzott dokumentumokra. Az eléjegyzett dokumentumok beérkezésérél



értesitést kiildiink. Ezt kévetéen hét napig tartjuk fenn a dokumentumot az
igényld szamara.

h) Az olvasé a kolesonzott dokumentumért feleldsséggel tartozik, azt olyan
allapotban kételes visszaszolgaltatni, ahogyan elvitte.

i) Ha az olvasé a konyvet megrongalja vagy elvesziti koteles ugyanannak a
munek egy masik kifogéstalan allapotu példanyat beszerezni vagy ha ez nem
lehetséges, a konyv értékét megtériteni az aktudlis beszerzési aron, nehezen
beszerezhetd konyvek esetében a masolat koltségét.

1) A szabalyokat megszegd olvasétol a konyvtaros a kolcsdnzés jogat
megvonhatja.

IV. A szamitogépes szolgaltatiasok szabalyai

Az informécios tarsadalom fejlesztéséhez kivanunk hozzajarulni akkor, amikor lehetdvé
tessziik olvasdink szdmdra az Internet hasznalatot a konyvtarban. A szamitégépek
haszndlatakor kérjiik az alabbiak betartasat:

1. Szamitogépen dolgozni csak a koényvtarossal egyeztetve a konyvtarhasznalati
szabalyzatban és a hazirendben foglalt feltételek elfogadasa mellett lehet.

2. A gép konfigurdci6jan, annak beallitasain véltoztatni tilos!

3. Akar sajat, akar mas forrasbol szarmazo szoftvert a konyvtéari rendszerre telepiteni
nem lehet!

4. A szamitogépen 1évo alkonyvtarak tartalmat megnézni, megvaltoztatni, lemésolni
tilos!

5. Az Internetrél, az adatbazisokbol, a CD-ROM-okrol éallomanyok letéltése tilos,
mésoldsa a konyvtarossal valo egyeztetést kovetGen is csak sajat célokra, nem
kereskedelmi jellegii alkalmazdsokhoz térténhet, valtoztatasok nélkiil és a forrasra
valo megfeleld hivatkozassal. Minden mas terjesztési €s felhasznalasi forma esetében
a szerz6/tulajdonos engedélyét kell kérni.

A szerzd eltérd rendelkezéseket is hozhat, ekkor az & megkétései feliilbiraljak a fenti
megjegyzéseket. A szerzd a felel6s azért, hogy valamely dokumentum elektronikus formaban
valo terjesztése nem sérti masok szerz6i jogait.”

V. A konyvtar nvitvatartasa

a) A konyvtar egész évben nyitva tart. Nyitvatartdsa a kozmiivelddési és iskolai
igényekhez igazodik.

b) A nyitvatartds a Szervezeti ¢s Mikodési Szabalyzat 1. 11. pontjaban van
meghatarozva.

c) Ha a konyvtar betegség, szabadsag vagy egyéb okokbol zarva tart errdl, valamint a
nyitas varhato idépontjardl az olvasokat tajékoztatni kell.

VI. Zarorendelkezések

A konyvtarhasznélati szabalyzatot a konyvtar koteles nyilvanossagra hozni. Az olvasd a
belépési nyilatkozat alairasaval és az olvasojegy kézhez vételével igazolja tudomasul vételét.
A konyvtarhasznalati szabédlyzat modositasat kezdeményezheti a fenntartd, az intézmény
vezetdje és a konyvtarhasznalok.
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